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Datos Personales: 
	EDAD:
	30 AÑOS

	FECHA DE NACIMIENTO:
	20 DE JULIO DE 1989

	CÉDULA DE IDENTIDAD:
	092695325-8

	ESTADO CIVIL:
	SOLTERA

	DIRECCIÓN:
	SAUCES 8 MZ 454 F 33 V 16

	CELULAR:
	0995242748  ( CNT )

	CORREO:
	egalan2007@gmail.com



Descripción Personal:
	ING. COMERCIAL, orientada a departamentos afines a mi carrera  Administración. Además puedo manejar con eficiencia y pulcritud las funciones, materiales y técnicos con que cuenta la organización.



Estudios Realizados:
	Primaria:
	Escuela Particular  Mixta No. 91
  “ Asia  Laura”

	Secundaria:
	Instituto Tecnológico Provincia de Tungurahua, Guayaquil,
Bachiller: Contador Bachiller En Ciencias De Comercio Y Administración

	Superior:
	Universidad de Guayaquil

	Carrera:
	ING. COMERCIAL

	Especializaciones:
	Próximo a inscribirme al MBA (Máster Administración de Empresas) CEREM (International Business School) de Madrid.
Modalidad: Online





Cursos, Seminario, Diplomado:

· DIPLOMADO : LIDERAZGO Y PRODUCTIVIDAD, POLITÉCNICO DE COLOMBIA, (COMIENZO 31  DE MARZO 2018)
· SEMINARIO : EXCEL APLICADO A RECURSOS HUMANOS I, CAVAGNARO & ASOCIADOS, OCTUBRE 2017 (8 HORAS)
· DIPLOMADO : FINANZA, POLTÉCNICO DE COLOMBIA, SEPTIEMBRE 2017 (1 MES)
· DIPLOMADO : GESTIÓN DE CONFLICTOS, POLITÉCNICO DE COLOMBIA, SEPTIEMBRE 2017	 (1 MES) 
· DIPLOMADO : GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO, POLITÉCNICO DE COLOMBIA, JULIO 2017 ( 120 HORAS)
· CURSO: BASICO DE MARKETING DIGITAL, IAB SPAIN, DICIEMBRE 2015 
            (40 HORAS)
· CURSO: E- COMMERCE ( COMERCIO ELECTRONICO), ESCUELA DE ORGANIZACIÓN INDUTRIAL, NOVIEMBRE 2015 ( 40 HORAS)
· CAPACITACIÓN: GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS Y PSICOMETRÍA PARA LA SELECCIÓN. SECAP, ABRIL 2015.  ( 45 HORAS)  
· CURSO: DEBERES FORMALES, RUC, FACTURA ELECTRONICA, RETENCIONES Y COBRANZA. SRI, MAYO 2014.  (24 HORAS)
· CURSO: LEGISLACIÓN LABORAL, CENECU, MAYO-JUNIO 2014. 
(20 HORAS)
· SEMINARIO: “NIIF PARA LAS PYMES: IMPUESTOS A LA GANANCIAS- ADOPCIÓN POR PRIMERA VEZ DE LAS NIFF PARA LAS PYMES”, CAMARA DE COMERCIO DE GUAYAQUIL, NOVIEMBRE 2011. ( 3 HORAS)
· CURSO: INTERMEDIO POWERPOINT, FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS. FEBRERO-MARZO 2010. (30 HORAS)
· CURSO: EXCEL BASICO, CÁMARA DE INDUSTRIAS DE GUAYAQUIL, NOVIEMBRE  2009
· SEMINARIO: IV JORNADA TRIBUTARIA, FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS. NOVIEMBRE 2008 ( 5 HORAS)
· CURSO: INTERMEDIO EXCEL, FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVA. MARZO 2008.  ( 30 HORAS) 
· CAPACITACIÓN: ASISTENTE CONTABLE, CENECU, MAYO-AGOSTO 2007. (80 HORAS) 
· CURSO: INTERMEDIO WORD, FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS. SEPTIEMBRE- OCTUBRE 2007 ( 30 HORAS) 


Manejo de Programas:

· Smartest
· Informix
· Programa Nexus
· Lotus
· Office
Experiencia Laboral:

	GESTION SYSTEM PRODUCTION

Desde el 15 de Enero/16 hasta 31/07/18


	COORDINADORA ADMINISTRATIVA

	* Tramites en el SRI, IESS
   Municipio, Bancos
* Selección del Personal de 
   capacitación
* Manejo de Caja Chica
* Compra de Suministros
* Reportar al Gerente
* Gestión de Archivos
* Manejo de Utilitarios
* Gestiones Administrativas: 
  - Facturación
  - Retención 
* Proforma para Clientes
* Seguimiento de Cobranza
* Ordenar y verificar tramites
   de viáticos de los Capacitadores
* Redactar cartas, correspondencia,
   comunicado informativo




	













GINSBERG ECUADOR

Desde el 21 de Noviembre/14
hasta el 11 de Marzo/2015
	PASANTE DE RECURSOS HUMANOS
	* Llamar a los Postulantes
   para Entrevista
* Llenar los Formatos de 
   Ingresos del Personal
* Enviar Ordenes para los 
   Exámenes Preocupaciones
* Control de Comida al Personal
* Entrega de Solicitud  de 
   Vacaciones y Permisos
* Compra y Entrega de Útiles
   De Oficina y Limpieza
* Coordinar con el Doctor para
   Examinar al Personal que 
   Ingresa
* Entrega de Roles de Pago al 
   Personal
* Actualizar y Registro de firma
   del Personal
* Asistir al Ministerio Laboral 
  por Citaciones y Consultas
* Control de Certificado Médico
   del Personal
* Tramite de Pago a Importaciones
* Entrega de Retenciones y 
   cheques 
* Envío de Valija a la Matriz
   de la Empresa
* Tramites al Banco, Municipio 
* Control de Personal: Mensajero
   y 2  Personal de Limpieza 
* Ayudar a los Visitadores
   Médicos con los préstamos 
   en el IESS














	ORGANIZACIÓN HERCULES 
DEL ECUADOR, ORH S.A.

Desde el 8 de Noviembre/13 
hasta el 6 de Febrero/2014
	      ASISTENTE ADMINISTRATIVA
	* Ingreso del Pedido
* Orden de Despacho
* Guía de Remisión
* Facturar
* Ingreso de Recibo de Caja
   y Consignación de cheques
* Revisión de Cartera de los 
   Clientes mensual 
* Reservaciones de Hospedaje
* Emisión de Cheques y 
   Retenciones a los Proveedores
* Cotizar Suministros para 
   la Empresa 
* Trato con Cliente y Proveedores 
* Tramites varios Municipio, SRI,
    Bancos, Superintendencia de 
    Compañía
* Compra de Suministros
* Revisión de Cuenta Bancaria de la                 Empresa Diario
* Manejo de Caja Chica
* Control de Personal



	CARTONES NACIONALES
S.A. CARTOPEL

Desde el 22 de Septiembre/14
hasta el 21 de Octubre/2014
	     FACTURACIÓN 
	* Facturación
* Anulación de Guía Remisión
* Atender Proveedores
* Entrega de Cheques a 
   Proveedores 
* Entrega de Retenciones 
* Pago Servicios Básicos
* Envío de Valija
* Manejo de Caja Chica
* Control de Personal 



	CORPORACIÓN NOBOA/
CIA SERPOAL 

Desde el 15 de Abril/09 hasta
16 de Abril/2012
	      ASISTENTE
      CONTABLE
	* Provisiones, pagos y retenciones
   De Facturas a Proveedores
* Facturación Mensual por 
   Servicios 
* Toma de Inventario
* Detalle de la Información del Mes
* Trato con Proveedores
* Control de Practicantes 






	PRACTICA LABORAL 
        (De Colegio)
CHOCOLATE NOBOA S.A.

Febrero 01 a Marzo /2006
	    PASANTE DE 
    COMPRAS 
	* Trato con Proveedores
* Cotizaciones
* Llenar los Formularios de 
   Los producto de la Materia
   Prima Comprada
* Inventario




Referencias Laborales y Personales:
	FERNANDO BARROSO
	INGENIERO INDUSTRIAL
Teléfono: 0991762485
	DUEÑO
(GSP GESTION SYSTEM PRODUCTION)

	FERNANDO BARROSO
	INGENIERO INDUSTRIAL
Teléfono: 0991762485
	JEFE DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL
(GINSBERG ECUADOR)

	SR. PAUL SALAMEA
	INGENIERO COMERCIAL
Teléfono: 042255705
	JEFE DE FACTURACIÓN
(CARTONES NACIONALES S.A.)

	SR. GIOVANNY ÑAÑEZ
	INGENIERO COMERCIAL
CEL: 0994461806 o 2986622
	JEFE DE SUCURSAL GYE
(ORGANIZACIÓN HERCULES DEL ECUADOR S.A.)

	SR. ISIDRO QUIMI
	INGENIERO COMERCIAL
Teléfono: 2442055
	CONTRALOE DEL DEPT.
CONTABLE
(CORPORACIÓN NOBOA)

	SR. FERNANDO GAMECHO
	INGENIERO COMERCIAL
CEL: 0993089480
	CONTADOR
(INTERAMA C.A.)

	SR. JUAN RUSSO
	INGENIERO
CEL: 0985656626- 0988674492
	JEFE
(INTERAMA C.A.)


	SR. ROBINSON CHIQUITO
	INGENIERO
Teléfono: 2-344461- 445082 o 0993042648
	JEFE
(INTERAMA C.A.)
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